NOTA

A Comissao de Selecdo vem, por meio desta, informar a necessidade de
cadastramento no sistema de gestdao de processos e documentos arquivisticos
eletronicos, o SElI Bahia (Sistema Eletronico de Informacgdes), por todas as IES que
entregaram documentos com o objetivo de celebragao de convénio com a SESAB

para o estagio obrigatdrio nao remunerado.

O cadastramento no SEIl ira dar acesso as IES ao sistema onde estdao tramitando os
processos para a assinatura dos convénios. As IES que ja tiveram acesso ao SEl no
ano anterior, poderao acessar o sistema com os login e senha cadastrados

previamente.

Para as demais IES, que nao possuem login e senha, seguem abaixo as orienta¢Ges

do Setor Responsavel para o devido cadastramento:

Para a visualizagdo e assinatura de documentos em processos desta Secretaria SESAB possam
sejam efetuados, serd necessario que os fornecedores/empresas tenham cadastro no Sistema
SEl como usudrios externos. Para auxiliar, seguem anexas orienta¢ées do passo a passo e so
depois desse cadastro através do link abaixo e recebimento do e-mail de confirmacdo com
informacdes de documentos necessarios para o cadastramento, a empresa encaminha esses
documentos para serem entregues na sala de Treinamento SEI do subsolo da SESAB.

Para que o cadastro de empresas no Sistema SEl possa ser realizado é necessario seguir duas
etapas para a habilitacdo ao sistema:

1 - Realizar um pré-cadastro através do link abaixo, informando dados sobre o usudrio que
terd acesso (anexo contendo informagdes de como cadastrar)

Link: https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id
orgao _acesso_externo=0

2 - Apds a realizagdo do pré-cadastro e recebimento do e-mail do SEI Bahia trazer as
documentac¢Oes necessarias para a habilitacdo do sistema na SESAB.

Documentos para serem apresentados e entregues:

- Termo de declaragdo de concordancia e veracidade preenchida e assinada;

- Comprovante de residéncia (original e cdpia para fins de autenticacao);

- RG e CPF (original e cdpia para fins de autenticacdo);

- Contrato Social ou Ultima alteracdo contratual (original e cépia para fins de autenticac3o);

- Procuragdo (aplica-se em casos onde o usudrio habilitado ao Sistema ndo estiver no contrato
Social da empresa).



Link do Termo de declaracao de concordancia e veracidade
: http://www.portalseibahia.saeb.ba.gov.br/sites/default/files/documentos/2019-
01/Termo%20de%20declara%C3%A7%C3%A30%20de%20concord%C3%A2ncia%20 %2004-

01-2019.pdf

Link para acesso ao sistema
SEl: https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id
orgao _acesso_externo=0

*Segue endereco para o encaminhamento da documentacdo via correio ou portador.

Secretaria da Saude/BA
Setor para destinatario: PROTOCOLO DA SESAB
42 Avenida Centro Administrativo

41745-002 - Centro Administrativo da Bahia
Salvador/BA

Qualquer informacdo encaminhar e-mail para: sesab.protocolo@saude.ba.gov.br ou pelo
telefone: (71) 3115-8343.

Atenciosamente,

Comissdo de Selegao



