NOTA 07

A Comissao de Selegdao vem, por meio desta, informar a necessidade de cadastramento no sistema de
gestdo de processos e documentos arquivisticos eletronicos, o SEI Bahia (Sistema Eletronico de
Informacgodes), de um representante legal por cada IES que entregou documentos com o objetivo de

celebragao de convénio com a SESAB para o estagio obrigatorio ndao remunerado.

O cadastramento no SEl ira dar acesso ao representante legal da IES ao sistema onde estdo tramitando os
processos para a assinatura dos convénios. As IES que ja tiveram acesso do representante legal ao SEl no

ano anterior, poderdo acessar o sistema com os login e senha cadastrados previamente.

Para as demais IES, que ndo possuem login e senha do representante legal, seguem abaixo as orientagoes

do Setor Responsavel para o devido cadastramento:

Para que avisualizagdo e a assinatura de documentos em processos desta Secretaria SESAB possam ser
efetuados, sera necessario que os representantes legais das InstituicGes de Ensino Superior tenham
cadastro no Sistema SEI como usuarios externos. Para auxiliar, seguem abaixo orientacdes do passo a

passo.

Apds o cadastro através do link abaixo e recebimento do e-mail de confirmag¢ao com informagbes de
documentos necessarios para o cadastramento, a instituicdo devera encaminhar esses documentos para
serem entregues na sala de Treinamento SEI do subsolo da SESAB.

Para que o cadastro de IES no Sistema SEl possa ser realizado é necessario seguir duas etapas para a

habilitagao ao sistema:

1 - Realizar um pré-cadastro através do link abaixo, informando dados sobre o usudrio que

tera acesso (anexo contendo informagdes de como cadastrar)

Link: https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id_o

rgao_acesso_externo=0

2 - Apos a realizagdo do pré-cadastro e recebimento do e-mail do SEI Bahia entregar as documentagdes

necessarias para a habilitacdo do sistema na SESAB.



Documentos para serem apresentados e entregues:

- Termo de declaracdo de concordancia e veracidade preenchida e assinada;

- Comprovante de residéncia (original e copia para fins de autenticacdo);

- RG e CPF (original e cdpia para fins de autenticagdo);

Link do Termo de declaracdo de concordancia e veracidade:

http://www.portalseibahia.saeb.ba.gov.br/termo-de-declaracao-de-concordancia-e-veracidade

Link para acesso ao sistema SEI:

https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_ex

terno=0

Segue endereco para o encaminhamento da documentacdo via correio, portador ou por e-mail, nesse

caso, desde que, seja encaminhado com o termo assinado eletronicamente pelo representante legal.

Secretaria da Saude/BA

PROTOCOLO DA SESAB

42 Avenida Centro Administrativo
41745-002 - Centro Administrativo da Bahia

Salvador/BA

Qualquer informagdo encaminhar e-mail para: usuario.externo@saude.ba.gov.br ou pelo telefone: (71)

3115-8343.

Atenciosamente,

Comissdo de Selecdo.

Salvador/Ba, 03 de janeiro de 2022.



