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TAREFA:

Providéncias para correta instrucdo do Procedimento de
Sindicancia

EXEGUTANTES:

Autoridade competente pela instauracdo da Sindicancia,
Comissdo de Sindicancia e Secretdrio(a) designado pela
Comissdo Sindicante, Diretoria de Investigacdo Preliminar
e Sindicancia - DIPS/CGS/SESAB e Procuradoria Geral do
Estado - PGE.

OBJETIVO DA TAREFA:

Elaborar e executar corretamente todos os atos de cada fase
do Procedimento de Sindicancia.

DOCUMENTOS NECESSARIOS:

Portaria de Instauracdo de Sindicancia, Ata de Instalacao,
Ata de Reunido, Portaria Interna de Nomeacado de Secretario,
Portaria de Declaracdo de Sigilo, Ata de Reunido, Termo de
juntada, Intimacao, Termo de Depoimento, Oficio, Comunicacao
Interna, Termo de visita técnica, Relatério Final, Termo de
encerramento e Termo de Remessa.




| - REQUISITOS INICIAIS

1.

2.

Instrucdo prévia ou denudncia;

Formalizacdo do Processo eletrénico no Sistema Estadual
de Informacédo - SEl > Artigo 19, paragrafo unico da Portaria
ne. 224/2021;

Juntar ao Processo SEl a instrucao prévia ou denuncia;

Juntar ao Processo SEI o histdrico funcional (RH Bahia) dos
servidores indicados para compor a Comissao Sindicante;

Elaboracao e publicacao no Diario Oficial do Estado - DOE,
da portaria instauradora expedida pela autoridade maxima
da Unidade ou o(a) Secretario(a) da Saude > Artigo 204
c/c 205 da Lei Estadual n2. 6.677/1994;

Juntar cdépia da publicacdo da portaria instauradora no
Processo SEl.

Il - FASE INICIAL

7.

Apos publicacdao da portaria instauradora, dentro de no
maximo 5 (cinco) dias corridos, providenciar a instalacdo
dos trabalhos da Sindicancia, através da elaboracao da ata
de instalacdo Artigo 216 Lei Estadual n¢. 6.677/1994;

Elaborar portaria interna (sem publicacdo no DOE)
nomeando o secretdrio da comissao > Artigo 210, §1¢°
Lei Estadual n2 6.677/1994 > Ato do Presidente - Essa
desighacdo pode recair para um membro da Comissao
Sindicante, que na hipdtese funcionard como membro/
secretario;



9.

10.

Elaborar Portaria de Declaracdo de Sigilo da comissdo e do
secretdrio da comissao -» artigo 4°, inciso Illl da Lei Federal
n.2 12.527/11 c/c artigo 211 da Lei Estadual n°. 6.677/94;

Elaborar ata de reunido deliberativa (decidindo pela
realizacdo de diligéncias complementares ou inicio da fase
de audiéncia) > Artigo 214 c/c artigo 218, §3¢, ambos da Lei
Estadual n2. 6.677/1994.

11l - INSTRUGCAO PROCESSUAL

11.

12.

13.

14.

REALIZACAO DE DILIGENCIAS PARA OBTENCAO DE
DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

Realizar diligéncias através da expedicdo de Oficio para as
Unidades Externas a sede da Comissao Sindicante, Orgaos
Municipais, Estaduais ou Federais ou através da expedicao
de Comunicacdo Interna - Cl para os setores internos
ao da sede da Comissao Sindicante (Pode ser realizada
em qualquer fase da sindicancia antes da elaboracao do
Relatdrio Final);

Juntar a Sindicancia mediante Termo de Juntada ou Atesto
de documento externo todos os documentos externos
apresentados a Comissdao Sindicante (Resposta das
diligéncias, entre outros);

Realizacdo de Visita Técnica e/ou Inspecdo (Pode ser
realizada em qualquer fase da sindicancia, antes do relatdrio
final > Artigo 224 da Lei Estadual n® 6.677/1994);

Rito dos depoimentos > Preferencialmente ouvir o
denunciante no inicio e quando houver denunciado (se
houver), ouvi-lo por ultimo.



15. Prova pericial > Em caso de necessidade de prova pericial,
a Comissao, mediante ata de reunido, deliberara por adotar

as providéncias necessdrias a formacdo do processo de
pericia técnica > § 2° do artigo 222, da Lei Estadual n2.
6.677/1994 (Observar as instrucdes exaradas no POP para
solicitacao de pericia técnica);

INTIMACAO PESSOAL

Artigo 51, inciso Il e §22, inciso 11l da Lei 12.209/2011

16. Quando se tratar de Agente Publico na ativa » Intimacao
Pessoal > artigo 51, inciso Ill e §29, inciso Ill da Lei Estadual
ne. 12.209/2011;

16.1. Considera-se efetivada a intimac¢do na data da aposicao
da ciéncia do intimado na contrafé > artigo 51, §22inciso
[l da Lei Estadual n¢. 12.209/2011;

16.1.1.

16.1.2.

Hipotese 1 - Recusa > A Intimacdo devera ser
lida na integra e este fato devera ser certificado
pelo servidor responsavel pelo cumprimento da
diligéncia (intimacao) avistade duastestemunhas,
que assinardo a certiddo > Necessidade de
entrega por servidor estatutario (fé publica) »
Intimacao sera considerada valida.

Hipdtese 2 - Frustracdo > Considera-se frustrada
a intimacdo pessoal pela ndo localizacdo do
depoente no local de trabalho e também no
ultimo endereco conhecido pela Administracao,
seja porque existe suspeita de ocultacdo para



frustrar o ato, seja por encontrar-se o depoente
em local incerto (desconhecido ou endere¢o
incompleto) ou inacessivel para a Administracdo
(em outro Estado, por exemplo) > Este fato devera
ser certificado pelo servidor responsavel pelo
cumprimento da diligéncia (intimacdo) a vista
de duas testemunhas, que assinarao a certidao »
Expedir nova intimacédo e intimar através do chefe
imediato na reparticdo (para os casos de agente
publico na ativa) > artigo 225, §12 da Lei Estadual
ne. 6.677/1994 > Encaminhar a intimacao através
de Comunicacao Interna ou Oficio e solicitar a
coleta da assinatura do depoente junto com a
devolucdo da contrafé dentro do prazo de 48
horas.

INTIMAGCAO VIA POSTAL
Artigo 51, inciso Il da Lei Estadual n2. 12.209/2011

17. Quando ndo se tratar de agente publico da ativa >
Possibilidade de Intimacdao Via Postal (via Aviso de
Recebimento - AR) - artigo 51, inciso Il da Lei Estadual n®.
12.209/2011.

17.1. Considera-se efetivada a intimacdo por via postal
na data de juntada do Aviso de Recebimento - AR
nos autos > artigo 51, §22 inciso Il da Lei Estadual n2.
12.209/2011;

17.2.Hipotese 1 - Frustracao Correios > Certificar nos
autos com a informacao prestada pelos Correios >



Recomenda-se tentar intimar mais de uma vez para
demonstrar que a intimacdo restou frustrada > A
intimacao in loco (pessoal) supre a intimacdo por via
postal.

IV - FASE FINAL

18. Apds o encerramento da fase de coleta de depoimentos
e documentos, declarar através de ata de reunido o
encerramento da fase de instrucdo processual e deliberar
pelo inicio da elaboracdao do Relatério Final;;

19. Elaborar o Relatdrio Final;

19.1. Em caso de discordancia sobre o desfecho dos trabalhos
(conclusao da sindicancia), o membro ou o presidente
da comissdao podera emitir voto apartado através do
relatorio, desde que fundamentada a decisao.

20.Elaborar o Termo de Encerramento dos trabalhos
21. Elaborar o Termo de Remessa da Sindicancia;

22.Encaminhar a Sindicancia a DIPS/SESAB para verificacdo
da regularidade e encaminhamento a PGE » artigo 233 da
Lei Estadual n2 6.677/1994 c/c o artigo 2° da Portaria ne.
224/2021.

V - JULGAMENTO

23.Antes de enviar os autos para a autoridade julgadora, a DIPS/
SESAB deverd encaminhar a Sindicancia a Procuradoria
Geral do Estado - PGE, para andlise » artigo 233 da Lei



Estadual n® 6.677/1994 c/c o artigo 2° da Portaria n2.
224/2021:

231.Hipotese 1 - Retorno da PGE em diligéncia > A
autoridade instauradora deve providenciar a reabertura
dos trabalhos através da portaria de convocacdo ou
reconvocacdo da Comissdao mediante publicacdo no
Diario Oficial do Estado » A Comissao Sindicante deve
providenciar a instrucdo processual, conforme apontado
pela PGE, e emitir relatério complementar > artigo 241
da Lei Estadual n2 6.677/1994.

23.11.Encaminhar a Sindicdncia a DIPS/SESAB para
verificacdo da regularidade e encaminhamento a
PGE > artigo 233 da Lei Estadual n2. 6.677/1994 c/c
o artigo 2° da Portaria n%. 224/2021.

23.2.Hipotese 2 - Retorno da PGE com sugestdao de
Arquivamento ouinstauracao de Processo Administrativo
O procedimento serad recebido pela Corregedoria da
Saude e as providéncias apontadas pela PGE no que
tange aformalizacdo do processo para posterior abertura
de Processo Administrativo Disciplinar - PAD, abertura
de Processo Sancionatdrio, Processo Administrativo
de Reparacdo de Danos, assim como a elaboracdo e
publicacao da Portaria de Conclusdo do Procedimento
de Sindicancia no Diario Oficial do Estado da Bahia, serdo
adotadas na prdpria unidade correcional (DIPS/CGS).
Apos, o procedimento de sindicancia serd encaminhado
para a unidade de origem para ciéncia do Parecer da
PGE e adocdo de demais medidas de sua competéncia
(arquivamento etc.).



VI - PROCEDIMENTOS EXTRAORDINARIOS

24 .Necessidade de Prorrogar o prazo para a conclusao dos
trabalhos na Sindicancia > artigo 205, §32 da Lei Estadual
n2. 6.677/1994 (Observar as instrucdes exaradas no POP
para Prorrogacdo do Prazo na Sindicancia);

25.Necessidade de substituir membro(s) ou presidente durante
a Sindicancia - artigo 214 da Lei Estadual n2. 6.677/1994;

26.Necessidade de prova pericial > §2° do artigo 222 da Lei
Estadual n2. 6.677/1994 (Observar as instrucdes exaradas
no POP para solicitacao de pericia técnica).

CUIDADOS ESPECIAIS:

Faz-se necessario observar os formuldrios de atribuicdes do
Presidente, Membros, Secretario da Comissdo para melhor
sucesso na execucao dos atos;

Observar com atencdo todos os atos antes, durante e apods
a instrucdo processual da Sindicancia, evitando, assim, vicios
processuais geradores de nulidade da Sindicancia » artigo 234
da Lei Estadual n. 6.677/1994.

ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE:

1. Tome a melhor decisdo. Anote sua decisdo, o porgué a
tomou, a data e a hora.
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