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APRESENTAGAD:

A Secretaria da Saude do Estado da Bahia, objetivando a melhoria
da gestao e conducgéo dos Processos de Reparagdo de Danos,
criou a presente cartilha visando orientar os técnicos na execugao
e aperfeicoamento destes procedimentos, observando os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e eficiéncia.

Por sua finalidade pratica este material ndo se trata de manuais
e protocolos que seguem rigor académico e doutrinario, mas
tdo somente visa a efetividade, racionalizagdo, praticidade e
celeridade no exercicio da condugao dos Processos de Reparagao
de Danos, no ambito da Secretaria da Saude do Estado da Bahia.

OBJETIVO DA CARTILHA:

Orientar e auxiliar a correta instrugao dos Processos de Reparacao
de Danos, com fulcro nos art. 136 e seguintes da Lei Estadual
12.209/11, art. 31 e seguintes do Decreto 15.805/2014 e demais
legislagdes correlatas.

CONCEITODE PROCESSO

DE REPARAGAD DE DANOS:

E o procedimento que visa apurar, determinar, cobrar e reparar
os danos causados pela Administragdo a terceiros ou por estes
ao Erario, conforme previsto nos art. 136 e seguintes da Lei
Estadual 12.209/11, bem como no art. 31 e seguintes do Decreto
15.805/2014.

Odano passivel de ressarcimento mediante processo de reparagéo
de danos constitui todo e qualquer prejuizo patrimonial suportado
pela parte, reversivel em pecunia, independentemente do carater
licito ou ilicito da conduta do agente causador do evento danoso.



O processo de reparagao de danos visa, portanto, garantir a
tutela ressarcitéria, destinada a reconstituicdo do patriménio
ofendido pelo ato lesivo ou obtencao de resultado equivalente,
passivel de apuragao objetiva por meio do devido processo legal,
oportunizando aos acionados o direito de defesa, corolario do
principio da ampla defesa e do contraditério.

Desta forma, conforme previsdo normativa existem dois tipos de
Processos de Reparac¢ao de Danos:

O Processo de Reparagao de Danos em favor do erario - PRDe,
decorrentes de prejuizos causados ao erario por agente publico,
administrado ou qualquer pessoa juridica, consoante previsto no
art. 146 e seguintes da Lei 12.209/2011 e indicado na Segéo Il da
referida norma,;

EoProcessodeReparagaode Danosemfavordoadministrado/
terceiro — PRDa que séao instaurados por provocacgao de terceiros
ou de oficio, nos casos de danos causados pela Administragcao
aqueles, nos termos do art. 141 da Lei 12.209/2011, consoante
previsto na Secao Il do mesmo dispositivo legal.

LEGISLAGAD CORRELATA:

Constituicao Federal,;

Constituicao Estadual;

Lei de Processo Administrativo do Estado da Bahia — Lei
Estadual 12.209/11;

Decreto Estadual n® 15.805/14;

Estatuto dos Servidores Publicos do Estado da Bahia - Lei
Estadual 6.677/94;

Portaria n® 224 de 05/04/2021;

Precedentes da Procuradoria Geral do Estado — Processos



PGE2016332789, PGE2013253825-0 e PGE2015231515-
0, além dos processos PGE2018298864 e Proc. n°
05111100000207 que versam sobre prescricao em PRD;

h) Lein®13.446/15 - institui o Programa de Transagao Judicial
e Extrajudicial de Créditos Tributarios a ser aplicado pela
PGE e demais érgaos envolvidos, nos casos de créditos
apurados e nao recuperados em PRD, apds o cadastrado
no Sistema Integrado de Gestdo e Administragdo Nao
Tributaria — SIGANT e inscricdo na divida ativa nao
tributaria;

i) Lei Estadual n® 13.204/14;

j) Lei de Improbidade Administrativa n°® 8.429/92, com as
alteracdes promovidas pela Lei n°14.230/21;

k) Decreto n° 8.016, de 16 de agosto de 2001;

l) Codigo Penal;

m) Cdédigo Civil,

n) Caodigo de Processo Civil;

UNIDADES RESPONSAVEIS:

a) Gabinete do Dirigente do Orgao ou Entidade;

b) Procuradoria Geral do Estado — PGE ou Procuradoria Juridica
— PROJUR,;

c) Corregedoria da Saude do Estado da Bahia ou unidades da
SESAB onde ensejaram os fatos;

d) Areas técnicas da SESAB, responsaveis pela atualizacio
do valor do dano ao erario (ex: Superintendéncia de Recursos
Humanos da SESAB, Diretoria Geral, Coordenacéao de Patriménio,
Diretoria de Modernizagao Administrativa - DMA, Central de
Aquisigcdes e Contratagdes - CEAC, CEIRF, etc).



PARTES DO PROCESSO:

a) 1 (um) servidor publico do quadro permanente, responsavel
pela conducdo do PRD, designado pela Autoridade competente,
tendo o Assessoramento Juridico da Procuradoria Geral do
Estado, representando o Estado da Bahia;

b) O(a) responsavel pelo dano - Acionado(a), sendo facultativo a
constituicdo de Advogado(a) para o exercicio da ampla defesa e
contraditorio nos Processos de Reparagcao de Danos — PRDe, cujo
dano fora causado por agente publico, administrado ou qualquer
pessoa juridica.

OBS: Nos Processos de Reparagdao de Danos em favor do
administrado — PRDa, inverte-se as partes do processo, ficando no
polo ativo da demanda o “terceiro interessado” e no polo passivo
o Estado da Bahia, representado pela PGE, além do servidor
efetivo designado para atuagdo dos atos inerentes a apuragéao
dos fatos e conducédo do processo.

AGENTES PUBLICOS ENVOLVIDOS:

a) Secretaria(o) da Saude do Estado da Bahia (autoridade
competente para instaurar o PRD)

b) Procuradoria Geral do Estado — PGE ou Procuradoria Juridica
— PROJUR;

c) O Servidor publico do quadro permanente, designado pela
autoridade competente para conduzir o Processo de Reparacao
de Danos.



Formalizagao de processo eletrénico no Sistema Estadual
de Informagao — SEI, com instrugao dos indicios de autoria
e materialidade do ilicito civil, tendo prévia manifestacdo do
orgao juridico acerca da admissibilidade da tutela ressarcitoria
para proceder a instauracdo do PRD, nos termos do art. 33
do Decreto 15.805/2014 e art. 137 e 138 da Lei 12.209/2011;
Juntar ao Processo SEI o historico funcional (RH BAHIA) do
servidor indicado para conduzir o Processo de Reparacgao de
Danos;

Minutar a Portaria instauradora do Processo de Reparacéao de
Danos, a serexpedida a (ao) Secretaria(o) da Saude do Estado
daBahiaeacompanhararespectivapublicagao no Diario Oficial
do Estado — DOE, na forma dos art. 32 e seguintes do Decreto
15.805/2014,eart. 136eseguintesdaleiEstadualn®6.677/1994;

A Portaria instauradora do PRD indicara o servidor publico
responsavel pela condug¢ao do processo, o CPF ou matricula
do causador do dano, os fatos resumidos que ensejaram
o ato lesivo passivel de reparacido, e o prazo de duragao
do processo, que nao podera ser superior a 60 (sessenta)
dias, admitida prorrogac¢ao, na forma do art. 32 do Decreto
15.805/2014.

Juntar cépia da publicacdo da portaria instauradora do PRD
no Processo SEI.;

Encaminhar o processo ao(a) servidor(a) designada para a
conducao dos trabalhos.

Apos publicacdo da portaria instauradora, o(a) servidor(a)
responsavel pela condugdo do Processo de Reparacdo de
Danos, no prazo de 5 (cinco) dias corridos, (utiliza-se por
analogia o prazo definido no PAD), providenciara a instalagéo
dos trabalhos do PRD, por meio da elaboragao da ata de
instalacao;



10.

1.

O(a) servidor(a) publico(a) designado pela portaria de
instauragao devera elaborar um despacho inicial, no prazo
indicado no “item 6”, descrevendo os fatos que ensejaram a
instauragao do PRD, indicando as providéncias iniciais a serem
adotadas, bem como declarara se a fase da verificacao da
ocorréncia do dano se encontra suprida, parcialmente
suprida ou nao suprida.

A primeira fase do Processo de Reparacao de Danos consiste
na apuracao aprofundada e verificagao da ocorréncia do dano,
que englobara também a identificacdo do responsavel pelo
prejuizo e a verificacdo da existéncia de nexo de casualidade
entre sua conduta e o dano causado, nos termos do art. 34 do
Decreto 15.805/2014;

Havendo necessidade da realizagdo de diligéncias prévias
ou quando a fase apuratéria nao estiver totalmente instruida,
o(a) servidor(a) responsavel pela condugédo do processo de
reparagcao de danos, mediante despacho fundamentado,
declarara parcialmente suprida ou nao suprida, a fase de
verificagao da ocorréncia do dano.

Na hipétese indicada no “item 9”, considerando ainda que
a fase de apuracao ainda nao esta suprida, deve o servidor
responsavel pelaconducaodo processodereparacidodedanos
analisar todas as pecas informativas (sindicancia, auditéria,
processo administrativo disciplinar — PAD, ou expediente
que antecederam a instauragcdo do PRD) e promover outras
diligéncias para delimitagdo dos fatos, autoria e prejuizos
causados, consultando as unidades vinculadas a ocorréncia
do fato e setores da SESAB, por meio despachos, oficios e
Comunicacgoes Internas, objetivando instruir totalmente a fase
apuratoria, na forma do art. 22, §1° da Lei Estadual 12.209/11
e art. 34 §1 do Decreto 15.805/2014.

Ato continuo, ndo sendo necessaria a realizagao de outras
diligéncias prévias, devera ser providenciadaa NOTIFICACAO
do responsavel, para, se desejar, apresentar manifestagao



12.

13.

14.

15.

escrita, sobre a imputacao de ser o(a) causador(a) do dano,
no prazo de 10 (dez) dias, nos termos do art. 35 do Decreto
15.805/2014.

A notificagdo devera ser entregue no enderego conhecido do
responsavel pelo prejuizo, conforme sera detalhado no tépico
VII desta cartilha.

Ultrapassado o prazo de 10 (dez) dias, indicado no “item 117,
comou sem amanifestacdo doresponsavel pelodano, serdo os
autos remetidos para apreciagao do 6rgao juridico (PGE) para
pronunciamento acerca da regularidade dos atos produzidos
na conducao do PRD, bem como emissao de parecer sobre
o cabimento da tutela ressarcitoria e prosseguimento do feito,
na forma do art. 35 §1 do Decreto 15.805/2014.

Caso a fase de apuragédo esteja totalmente suprida em
razao do evento danoso ter sido totalmente apurado em
sindicancia, auditéria, processo administrativo disciplinar
— PAD, nos quais o érgéo juridico ja tenha se manifestado,
o responsavel pela conducdo do processo de reparagao
de danos, mediante despacho fundamentado, declarara
suprida a fase de verificagao da ocorréncia do dano,
conforme previsto no art. 34 §2 do Decreto 15.805/2014.

14.1. Na hipotese do “item 14” sera dispensada, portanto, o
envio do Processo de reparacao de danos a PGE, nos termos
do art. 35 §2 do Decreto 15.805/2014, ocasiao em que sera
imediatamente iniciada a segunda fase — Determinagdo do
valor do dano.

Na hipétese indicada no “item 9”, o (a) servidor (a) responsavel
pela condugao do Processo de Reparagao de Danos devera
aguardar o retorno do expediente da Procuradoria Geral do
Estado, e somente prosseguira iniciando a segunda fase, se
a especializada manifestar pela manutencao do cabimento da
tutela ressarcitéria e necessidade da continuidade do feito,



16.

conforme art. 36 do Decreto 15.805/2014.

Iniciada a fase de determinacéao do valor do dano devera o (a)
servidor(a)encaminharoprocessoarespectivaareatécnica
para atualizagao do valor do dano, sendo dada preferéncia
ao adimplemento da tutela ressarcitoria mediante obrigacéo
de fazer ou néo fazer, com objetivo de reconstituir o patrimonio
ofendido pelo ato lesivo ou obtencgao de resultado equivalente.

16.1. Nos casos de PRD que versam sobre percepgao
indevida de crédito por servidor publico, aos autos deverao ser
encaminhados a area técnica vinculada a Superintendéncia
de Recursos Humanos para atualizacdo do dano.

16.2. Nos casos de PRD que tratam de multas de transito
os autos devem ser encaminhados a area técnica
vinculada a Diretoria Geral para atualizacdo do valor;

16.3. Nos casos em que o valor do dano a ser ressarcido
fora decorrente de perda ou avarias de bem publico, a
atualizagao devera ser realizada mediante afericdo de prego
de mercado de bem idéntico ou de natureza semelhante
em qualidade, o que podera implicar no encaminhamento
do processo as diversas unidades da Secretaria Estadual
da Saude, a exemplo, da Coordenacao de Patrimdnio ou
Central de Aquisigdes e Contratacdes — CEAC, ou Diretoria
de Modernizagdo Administrativa - DMA, objetivando
cumprir os critérios definidos no art. 37 e seguintes do
Decreto 15.805/2014 e os ditames da Lei 12.209/2011.

16.4. Na hipotese de ser impossivel ou inviavel a afericao de
preco de mercado do bem para fins de ressarcimento, seja
pela inexisténcia de pessoa juridica ou fisica credenciada ou
de Registro de Preco, seja pela auséncia de fornecedor de
bem similar, deve ser determinada a realizagao de pericia por
perito credenciado pela Administracdo, destinada a arbitrar
o valor a ser ressarcido, na forma do art. 38 do Decreto
15.805/2014.
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18.

19.

20.

Apos o retorno do processo da area técnica, com o valor
arbitrado em pericia ou apurado em pesquisa de precos,
devera o servidor intimar o(a) acionado(a) para que este,
no prazo de 10 (dez) dias, contados da efetiva intimagcao
IMPUGNE ou ndo o montante atualizado, cabendo ao(a)
servidor(a) responsavel pela condugdao do PRD julgar
a impugnacao, se apresentada, no prazo de 15 (quinze)
dias (art. 39 do Decreto 15.805/2014).

Apo6s o prazo indicado no “item 17” devera o(a) servidor(a)
publico(a) responsavel pela condugéo do processo elaborar
relatério circunstanciado sobre todos os atos praticados,
indicando expressamente o valor correspondente ao dano
apurado, e, em seguida, submeté-lo ao controle de legalidade
da Procuradoria Geral do Estado ou Procuradoria Juridica
da entidade descentralizada, na forma do art. 40 do Decreto
15.805/2014.

Na hipotese de prejuizo causado ao particular, provocado
pela Administragcdo, a forma de apuracdo e quitacdo do
débito na condugdo do PRDa, também devera ser objeto
de manifestacdo expressa da Procuradoria Geral do Estado
ou Procuradoria Juridica da entidade descentralizada, na
forma do art. 40 §2 do Decreto 15.805/2014, observando
os procedimentos definidos nos artigos 142 a 145 da Lei.
12.209/2011.

Finalizado o controle de legalidade da segunda fase do
processo de reparagao de danos pela Procuradoria Geral do
Estado, o processo retornara ao servidor que conduz o PRD
e sera iniciada a fase de cobranga administrativa do crédito
apurado, ocasiao em que este devera notificar o causador
do dano para, no prazo de 30 (trinta) dias, efetuar o
pagamento ou apresentar pedido de parcelamento,
devendo nesta oportunidade ser enviada juntamente com



21.

22,

23.

a notificagdo, o Documento de Arrecadagado Estadual com
o valor do dano atualizado, na forma do art. 41 do Decreto
15.805/2014.

O(a) devedor(a) notificado(a) para pagar podera efetuar e
comprovar o pagamento do valor integral do dano indicado
no DAE, ou solicitar o parcelamento do débito em até 30
(trinta) parcelas mensais e sucessivas, nunca inferior a
R$100,00 (cem) reais, ou excepcionalmente, depois de
ouvida a Procuradoria Geral do Estado, e considerando
o montante da divida e a capacidade de pagamento do
devedor, podera ser parcelado em até 60 (sessenta) parcelas
mensais, nos termos do art. 50 do Decreto 15.805.2014.

21.1 Registre-se que existe no ambito da Procuradoria Geral
do Estado o Parecer n°® 004250/2019, encartado no processo
den®°0300170389658, onde excepcionalmente fora autorizado
o parcelamento do pagamento do valor do dano em mais de
60 (sessenta) parcelas mensais, em razao da hipossuficiéncia
financeira do(a) acionado(a) e em razdo da vedacao legal a
restricao de excedentes a terca parte da remuneracao, pensao
ou proventos do devedor.

Se o(a) devedor(a) for servidor publico e optar por efetuar o
pagamento parcelado sera elaborado TERMO DE ANUENCIA
(VIDE MODELO PGE) pelo técnico responsavel pela condugéo
do PRD e posteriormente submetido ao a) acionado(a),
observando o numero de parcelas previstas na norma legal,
e uma vez manifestando concordancia, o pagamento passara
a ser efetuado, mediante desconto mensal da remuneracao,
pens&o ou proventos, ndo excedentes a sua terga parte.

Se o(a) devedor(a) nado for servidor publico e optar por
efetuar o pagamento parcelado sera elaborado TERMO
DE RECONHECIMENTO E QUITACAO DO DEBITO (VIDE
MODELO PGE) pelo técnico responsavel pela condugao
do PRD e posteriormente submetido ao(a) acionado(a),
observando o numero de parcelas permitida na norma
legal, e uma vez manifestando concordancia, o pagamento
passara a ser efetuado mediante emissao de Documentos de
Arrecadacao Estadual gerados no site da SEFAZ e enviados



24,

25.

26.

27.

28.

29.

ao(a) devedor(a) em numeros de parcelas correspondentes
ao pactuado.

O pedido de parcelamento implica confissao irretratavel
do débito e a expressa renuncia ou desisténcia de recurso
administrativo ou judicial, bem como de propositura de agao
judicial, na forma do art. 51 do Decreto 15.805/2014.

Quando da cobranca do débito, se o devedor nao efetuar
0 pagamento integral do valor do dano, ou no caso de
inadimpléncia de 3 (trés) prestagdes seguidas ou 5 (cinco)
intercaladas referente aos parcelamento decorrentes dos
ajustes firmados no ‘item 22 e 23", cabera ao servidor
responsavel pelo PRD proceder com a inscricdo no Sistema
Integrado de Gestdo e Administragdo N&o Tributaria —
SIGANT e posteriormente enviar o Processo a Procuradoria
Geral do Estado para inscricdo na divida ativa nao tributaria e
adocao das demais providéncias, no ambito da competéncia
regimental desta.

De igual modo, quando se der o cumprimento integral do
ressarcimento ao erario o Processo de Reparacédo de Danos
também deve ser precedido de manifestacao formal e opinativo
juridico conclusivo da PGE ou do 6rgao juridico competente,
que recomendara o arquivamento do feito, na forma do art. 42
do Decreto 15.805/2014.

Ap06s o retorno dos autos pela Procuradoria Geral do Estado, o
servidor responsavel pela condugao do PRD devera submeter
0 processo com a respectiva minuta da Portaria de conclusao
e arquivamento a(ao) Secretaria(o) da Saude do Estado da
Bahia, para aposi¢cao da assinatura e respectiva publicagao
no Diario Oficial do Estado.

E por fim, o Processo de Reparacao de Danos sera arquivado.

Prorrogagcao do PRD — O PRD deve ser concluido em
60 (sessenta) dias, admitida uma prorrogagao por igual
prazo, em face de circunstancias excepcionais, na forma
do art. 32, paragrafo unico do Decreto 15.805/2014.
Nos casos em que a portaria instauradora ja faz a previsao
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31.

32.

de prorrogagdo do PRD, conforme novos entendimentos
fixados pela PGE, ultrapassado o prazo inicial, o técnico
responsavel devera expedir uma Comunicagdo Interna
ao Corregedor da Saude, comunicando-lhe acerca da
prorrogacdo, bem como devera notificar o(a) acionado(a)
e seu eventual patrono acerca da alusiva prorrogagao.

Importante ressaltar que os prazos para conclusdo do
PRD sao improprios, mas devem respeitar os principios
da celeridade, eficiéncia e duracdo razoavel dos
processos (art. 37 da CF e art. 3 §3 da Lei 12.209/2011).

Substituicao do servidor responsavel pela conducao
do PRD - Em caso de necessidade, o servidor designado
para conducdo do PRD sera substituido por meio da
portaria de substituicdo, devidamente publicada no DOE.

Se e o(a) devedor(a) nao for servidor publico e manifestar
interesse no pagamento do valor correspondente ao dano, a
quitacdo logicamente ndo se dara por meio de desconto em
débito em conta, mas através de emissdo de Documento de
Arrecadacéao Estadual. Para gerar o DAE ou consulta-lo se foi
devidamente pago devera o responsavel pela condugao do
PRD proceder com as etapas abaixo.

Gerar o DAE — acessar o site da Secretaria da Fazenda do
Estado da Bahia — SEFAZ (https://www.sefaz.ba.gov.br/).

 Clicar na opg¢ao Inspetoria Eletrbnica Finangas
Publicas e Controle Interno (topo da pagina);
» Clicarnaopgdo DAENT—Calculoe Emissao (noladodireito);
« Clicar na opcao DAE NT ndo tributado;
* No campo Unidade Gestora sO6 existe a
opc¢ao 98101.1 - Diretoria do Tesouro Executora;



* No campo Receitas N&o Tributarias existem varias
opgoes, podendo exemplificar aqui as mais usais: 8025
- outras devolugdes; 8021 — Devolugcao de Diarias, para
diarias concedidas no exercicio vigente; 8022 — Devolugéo
de Adiantamento para adiantamentos; 8053 — Multa de
Transito; 8023 — Devolucdo de Vencimentos; * 8009 -
Restituicbes Diversas — para devolugbes de valores de
exercicios anteriores, * 8013 — Outras receitas — para
fotocopias. Obs.: (*) Nos casos sinalizados com asterisco (*)
nao ocorre as etapas a seguir, devendo clicar em “Avancar”.
» Aproxima etapa é preencher o DAE, descrevendo o CPF ou
CNPJ — marcando a opgao adequada ao caso (Pessoa fisica-
PF ou juridica-PJ) preenchendo o campo numérico adequado;
* No campo Nome, Firma ou Razdo Social,
indicar o nome pessoa fisica ou pessoa juridica;
* No campo UF - escolher “‘BA”;
* No campo CEP - indicar o codigo adequado ao endereco
da Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica. Se o CEP estiver correto
os campos (Municipio, Bairro, Logradouro) serao preenchidos
automaticamente. Complementar o logradouro com o
namero e outras informacdes (casa, bloco, condominio, etc);
* No campo tipo de Logradouro devera escolher a
opg¢ao do logradouro — ex: Rua, Avenida, Praca, etc.
* No campo Data de Vencimento devera estabelecer
a data de vencimento de acordo a data de entregado
DAE e legalidade do ato (30 dias apdés a entrega
do DAE, conforme art. 41 do Decreto 15.805/2014);
* No campo Data de pagamento devera indicar a mesma
data descrita no campo vencimento, caso o devedor
ndao manifeste a intencdo de pagar em data anterior.
* No ~campo Valor Principal devera indicar o
valor a ser recolhido devidamente  atualizado;

* No campo Informacgdes Complementares
devera constar a descricdio do pedido, numero
de processo, numero de parcelas, etc.

» Apés visualizar DAE devera clicar no botdo para gerar o
documento, conferindo o preenchimento, imprimindo o DAE,
caso esteja correto ou repetir o processo para corrigi-lo.



33.

34.

Consultar o pagamento do DAE — Para consultar se o DAE
foi devidamente pago pelo(a) acionado (a), o responsavel
pela conducdo do PRD devera acessar o site da Secretaria
da Fazenda do Estado da Bahia — SEFAZ (https://www.
sefaz.ba.gov.br/) e proceder com as etapas seguintes:

* Clicar na opgao Inspetoria Eletrénica Finangas
Publicas e Controle Interno (topo da pagina);
* Clicarnaopg¢ao DAENT-Calculoe Emissao (noladodireito);
* Clicar na opgao Consulta Individual de Pagamento;
* Descrever (oS dados do responsavel pelo
pagamento indicando 0s dados ou Pessoa
Fisica (CPF) ou da Pessoa Juridica (CNPJ);
* No campo Tipo do Documento de Arrecadacgao,
no caso dos Processos de Reparacdo de
Danos devera selecionar a opgdao DAE NT;
* No campo Nosso Numero/Numero de Controle devera
digitar o “numero de série” constante do lado esquerdo do DAE;
* Apos a conclusao das etapas acima o sistema da SEFAZ
ird certificar se o DAE foi pago ou nao pelo9a) acionado(a).

Nos casos de ndo pagamento pelo(a) devedor(a), conforme
indicado no item 25 desta Cartilha, o servidor responsavel
pela condug¢ao do Processo de Reparagao de Danos devera
proceder com as diligéncias mencionadas no Manual
do Usuario do SIGANT elaborado pela Coordenacgao
de Desenvolvimento de Sistemas da Procuradoria
Geral do Estado da Bahia com as devidas atualizacbes
realizadas pela PROFIS/NEF-NT, por meio do link abaixo:

https://www.pge.ba.gov.br/wp-content/uploads/2020/02/
MANUAL DO _USUARIO_SIGANT.pdf

Outra forma de localizar o referido Manual do Usuario do
SIGANT basta digital no campo de pesquisa da Google



35.

36.

a expressdo “MANUAL DO USUARIO SIGANT PGE BA’
que imediatamente sera redirecionado para o documento
elaborado pela Procuradoria Geral do Estado da Bahia.

A notificacdo ¢é condicdo de validade do processo
administrativo, sendo que o comparecimento/manifestacao
espontanea do(a) notificado(a) supre a sua falta, nos termos
do art. 49 §2 da Lei 12.209/2011.

A notificagdo/intimagdo devera ser apresentada ao(a)
acionado(a) em duas vias, o qual contera a descricdo
resumida da imputagdo, a unidade responsavel pela
condugao do PRD, com a respectiva assinatura do técnico
designado, e o prazo para apresentar os respectivos recursos
(manifestacdo, ou impugnagao ou contestacdo a cobrancga),
conforme modelos da Procuradoria Geral do Estado.

Na hipotese do(a) acionado(a) residir em domicilio
diferente do local onde esta sendo conduzido o PRD, as
notificagdes/intimagdes poderdo ser diligenciadas por meio
de servidores publicos lotados nos Nucleos Regionais
de Saude —~ NRS mais proximo do enderego do(a)
demandado(a), nos termos do art. 13 §2°da Lei 13.204/2014.

Podera o(a) devedor(a) ser notificado, por meio de AR —
Aviso de Recebimento, enviado pelos Correios, sendo que
nessa modalidade o retorno das notificagdes deve certificar
que o recebimento se deu na pessoa do(a) acionado(a).

De igual modo, a notificagdes/intimagdes realizadas por e-mail
institucional e/ou e-mail pessoal do(a) acionado(a) no curso
do PRD, possuem validade se o servidor responsavel pela
conducao do processo solicitar documentos ao(a) acionado(a),
que comprove que o correio eletrénico é da titularidade deste,
podendo as comunicagdes se darem desta forma.



37. Importante observar que apods a expedi¢cao da notificagao/
intimacdo, poderdao ocorrer 3  (trés) resultados:

a. Notificagaol/intimagcao frustrada
Neste caso, o técnico designado para conduzir o PRD
providenciara uma nova tentativa de entrega pessoal. Caso
persista a frustracao, a notificacao/intimacao sera procedida
por meio de edital (ficta ou presumida), publicando no Diario
Oficial do Estado, nos termos do art. 51 da Lei 12.209/11).
Caso nao seja apresentado pelo(a) acionado(a) os recursos/
defesas inerentes a cada fase do Processo de Reparacao
de Danos (manifestagdo, impugnagdo ou contestagcdo a
cobrancga), o servidor responsavel enviara o expediente
a Procuradoria Geral do Estado para conhecimento e
providéncias pertinentes ao regular prosseguimento do feito.

b. Recusa da intimacgao/notificagao
Se houver recusa em receber a notificagao/intimagao, o(a)
servidor(a) designado(a) para o cumprimento da diligéncia
fara a leitura do mandado, informando ao(a) acionado(a)
que este esta devidamente intimado. O ato sera certificado
por duas testemunhas e a ato se dara de forma positiva.
Findo o prazo, com ou sem apresentacdo do recurso
cabivel pelo(a) demandado(a) os autos serdo enviados a
Procuradoria Geral do Estado para conhecimento e opinativo
juridico acerca do procedimento a ser adotado ao caso.

c. Mandado positivo. Neste caso o(a)
acionado(a) podera agir das seguintes formas:
 Podera constituir advogado  (facultativo) para
o patrocinio dos seus interesses, apresentando
0os recursos inerentes a cada fase do PRD;
« Apresentar 0s recursos cabiveis, referentes a
cada fase do PRD sem a constituicdo de advogado;
* Nao apresentar os recursos cabiveis, ocasides em que O
feito sera submetido a PGE para conhecimento e opinativo
juridico acerca do procedimento a ser adotado ao caso.



38.

39.

40.

41.

42,

43.

A Administracdo Publica obedecera aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, celeridade, razoabilidade, proporcionalidade,
motivacdo, devido processo legal, ampla defesa, seguranca
juridica, oficialidade, verdade material, gratuidade e,
quando cabivel, da instrumentalidade das formas (art. 37 da
Constituicao Federal e art. 3 da Lei 12.209/2011).

O(a) acionado(a) e o(a) respectivo(a) advogado(a), se
eventualmente for constituido (é facultativo a sua constitui¢ao),
devem ser intimados para todos os atos que acontecerem no
Processo de Reparagao de Danos (art. 50 da Lei. 12.209/2011
e art. 10 do Decreto n® 15.805/2014);

Os procedimentos administrativos trazidos aos autos
como pecga informativa de instrugdo deverdo ser objeto
de contraditério pela parte interessada, a qual devera ser
intimada para manifestar—-se no prazo de 10 (dez) dias (art.10
do Decreto n°® 15.805/2014).

Sao admitidos no processo administrativo os meios de prova
permitidos em direito, sendo admitida prova emprestada,
produzida validamente em outro processo administrativo ou
processo judicial, desde que seja garantido ao postulante ou
ao notificado o exercicio do direito ao contraditério sobre esta
prova (art. 22§1 da Lei 12.209/2011).

Em todo processo administrativo, a relagdo juridica se
traduz em procedimento qualificado pelo contraditério
e ampla defesa, nos termos do art. 2, V da Lei
12.209/2011e do art. 5, LV da Constituicdo Federal).

A regra geral € que o dano ao erario que decorra de ilicito
meramente civil, praticado por particular, que nao possa



44,

45,

46.

47.

ser tipificado como crime e nem como improbidade
administrativa, prescreve em 05 (cinco) anos, conforme
orientagao uniforme fixada no parecer PGE2018129884,
exarado pela Procuradoria Geral do Estado.

Tal orientagdo juridica decorre do recente entendimento
firmado pelo Supremo Tribunal Federal, que resolveu mitigar
a literalidade do §5° do art. 37 da Constituicdo Federal, tendo
assentado no RE 852475/SP, de repercussao geral, que a
imprescritibilidade referida na CF somente persiste nos casos
de “pratica de ato doloso tipificado na Lei de Improbidade
Administrativa”.

Desta forma, nos referidos casos em que ha uma pratica de
ato doloso tipificado na Lei de Improbidade Administrativa,
a pretensdo ressarcitéria estatal €& imprescritivel.

A Procuradoria Geral do Estado, quando da anadlise das
consultas realizadas antes da formalizacdo do Processo de
Reparagcao de Danos, podera determinar a nao propositura
da instauragao do PRD, se considerar que o valor do dano
ao erario € irrisorio/infimo, conforme Parecer ou precedente
da Procuradoria Geral do Estado constante no processo n°
0300130610556.

De igual modo, o Procurador Geral do Estado e os dirigentes
maximos das autarquias, fundacdes e empresas publicas do
Estado da Bahia poderao autorizar a ndo propositura de acao
para cobranga de créditos atualizados, cujos valores sejam
inferiores a 10 (dez) salarios-minimos, e a ndo proceder a
inscricao em divida ativa, ndo ajuizar a respectiva acado de
execucao, deixar de interpor ou desistir de recurso, inclusive
apds o insucesso da cobranga realizada nos Processos
de Reparacédo de Danos, cujos devedores nao efetuaram
0 pagamento do débito, quando a medida judicial se
apresentar inoécua, nos termos do art. 46 do Decreto
15.805/2014 e Decreto n° 8.016, de 16 de agosto de 2001.
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